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I. TEHNICNE SPECIFIKACIJE

. Splosno

S tehni¢nimi zahtevami in pogoji naro¢nik podaja osnovni opis storitev po tem javnem narocilu
in dolo¢a dodatne specificne zahteve, katere mora pri izvedbi predmetne storitve upostevati
ponudnik pri pripravi svoje ponudbe oziroma izvajalec pri izvajanju pogodbenih del po tem
javnem narocilu.

Na osnovi dolodil teh tehni¢nih zahtev in pogojev bo naro¢nik ugotavljal ustreznost ponujene
in izvedene storitve.

Il. Predmet storitev

1. Predmet storitev in obseg

Predmet javnega narocila je izvajanje pisnega prevajanja s poznavanjem evropske zakonodaje s
podrocja prava, ekonomije in racunovodstva, lektoriranja, prevajanja s sodno overitvijo in
konsekutivnega tolmacenja, za ¢asovno obdobje 36. mesecev z moznostjo podaljsanja.

Pri pisnem prevajanju, lektoriranju in sodnih prevodih je uposStevana merska enota enaka
eni (1) prevajalski oz. lektorirani strani, t.j. 1.500 racunalniSko prestetih znakov brez presledkov
(v prevodu oz. konénem izdelku). Upostevana obracunska enota pri konsekutivhem tolmacenju
je ena ura prisotnosti. Tabele s Stevilkami se ne upostevajo kot tekst in so izvzete iz enote mere
za storitev prevoda in lektoriranja.

Naroc¢nik vnaprej — za ¢as veljavnosti pogodbe o oddaji javnhega narocila ne more natancno
dolociti katere vrste prevajalskih storitev in storitev tolmacenja bo potreboval in v kak3nih
koli¢inah. Naroc¢nik se zato z ni¢emer ne zavezuje, da bo vse navedene storitve tudi dejansko
naroCil ali naroCil samo te storitve, ter si glede na svoje dejanske potrebe in v okviru
maksimalne pogodbene vrednosti pridrzuje pravico do spremembe narocila glede koli¢ine teh
storitev.

2. Opis storitev

Izvajanje prevajalskih in lektorskih storitev zajema:

Pisno prevajanje pomeni prevod besedila iz izhodis¢nega v ciljni jezik. Prevod obvezno
pregleda lektor (domaci govorec), ki preveri njegovo ustreznost glede na izvirnik. Opravi
jezikovni pregled prevoda (odprava pravopisnih in slovni¢nih napak) in poskrbi za redakcijo
prevedenega besedila, torej ustrezno jezikovno in slogovno obliko ter terminolosko enotnost
in doslednost. Lektorirani prevod je treba oddati v elektronski obliki (v Word-datoteki, in ne
kot stisnjeno datoteko oziroma zip ali kot povezavo), v ocis€eni in neocis¢eni razlicici, na e-
naslov, ki ga ob narocilu doloci narocnik. lzvajalec mora upostevati terminologijo, ¢e mu jo
dostavi narocnik.

Lektoriranje pomeni jezikovno natancno pregledovanje besedila, njegovo temeljito analizo in
obdelavo z odpravo slovni¢nih in pravopisnih napak, skrb za ustrezno slogovno obliko,
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predvsem glede pravilnega razumevanja besedila in njegove namembnosti, ter za terminolosko
enotnost in doslednost. Pri lekturi, ki mora biti opravljena natanéno in dosledno, je treba
upostevati jezikovne prirocnike, nomotehni¢ne smernice in druga priporocila. Lektorirano
besedilo je treba poslati v ocis¢eni in neocisceni razliCici oz. z vidnimi popravki, na e-naslov, ki
ga ob narocilu doloc¢i naro¢nik.

Sodna overitev prevoda pomeni prevod besedila, ki ga opravi le zaprisezeni sodni tolmag,
imenovan z odlo¢bo Ministrstva za pravosodje oziroma ustrezne tuje ustanove, in sodno
overitev prevoda, s katero zapriseZeni tolmac z Zigom in pod kazensko odgovornostjo jamdi za
verodostojnost prevoda. Sodnem overjenem prevodu morata biti priloZzena izvirnik besedila in
izjava o istovetnosti prevoda z izvirnikom, ki jo lastnorocno podpise in svojim Zigom zapecati
prevajalec, vsi dokumenti so preluknjani in povezani s pecatno vrvico. lzdelek se poslje
naro¢niku s priporo¢eno posto ali se mu vroci osebno, elektronska razli¢éica pa v vednost
pooblaséeni osebi narocnika.

Konsekutivno tolmacenje pomeni ustno tolmacenje, pri katerem je tolmac fizicno prisoten na
kraju dogajanja ter je v neposrednem vidnem in sliSnem kontaktu z osebami, katerim sproti
prevaja oz. tolmaci povedano. Imeti mora dokazilo o imenovanju za sodnega tolmaca,
reference razpisnega prevajalca in konferen¢nega tolmaca, opravljeno diplomo iz prevajanja in
tolmacenija.

3. Nacin narocanja in izvedbe storitve

Izvajalec opravlja razpisano storitev na osnovi posameznega narocila, poziv po elektronski posti
ali telefonskega narocila narocnika in ali preko izvajal¢evega portala za narocanje predmetnih
storitev.

Vsa narocila potekajo samo preko pooblascene osebe narocnika, navedene v pogodbi, ki
predstavlja sestavni del razpisne dokumentacije. Ce naro¢nik naro¢a prevod ali lektoriranje
pisnega materiala, mu le-tega posreduje v pisni (Word, Excel, PDF) obliki po elektronski posti,
iziemoma po klasi¢ni posti.

Izvajalec po koncani storitvi prevoda ali lektoriranja vrne pisno gradivo v Word obliki po
elektronski posti. Izjema je posredovanje sodno overjenih prevodov, kjer se izdelek poslje
narocniku s priporo¢eno posto ali se mu vro€i osebno, elektronska razli¢ica pa v vednost
pooblasceni osebi narocnika.

V primeru potrebe po konsekutivhem tolmacenju narocnik izvajalca predmetne storitve
obvesti pisno ali ustno najpozneje v roku 72 ur (3 dni) pred samo izvedbo storitve.

4. Nacin obracunavanja

Izvajalec bo opravljeno storitev naroc¢niku zaracunaval na podlagi cene posamezne storitve iz
ponudbenega predracuna, ki je priloga pogodbe.

Vse cene pisnih prevajanj, lektoriranja in sodnih prevodov (pogodbene cene) veljajo za eno
prevajalsko oz. lektorsko stran, ki obsega 1500 racunalnisko prestetih znakov brez presledkov
(cilinega) besedila. Ceno strani prevedenega ali lektoriranega besedila, ki ne obsega
1500 racunalniskih znakov brez presledkov Cistopisa prevedenega (ciljnega) besedila, zaracuna
izvajalec glede na Stevilo znakov na strani, to je po naslednji formuli: cena strani = (cena
prevajalske oz. lektorske strani x Stevilo znakov na strani) / 1500.
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Vse cene za storitve konsekutivnega tolmacenja (pogodbene cene) veljajo za eno uro
tolmacenija.

Vse cene (pogodbene cene) vkljuCujejo vse elemente, iz katerih so sestavljene (storitve,
vkljuéno s stroski prevoda, ki vkljuCuje lekture in korekture prevedenega besedila, stroske
posiljanja po posti, elektronski posti, kurirski sluzbi ipd., prenos materialnih avtorskih pravic na
pisnih prevodih, potne stroske do kraja tolmacenja, ter vse druge stroske potrebne za
izpolnitev pogodbenih obveznosti), tako da narocnik ni dolZan placati izvajalcu za opravljene
storitve nobenih drugih stroskov, razen pogodbene cene storitev ter naslednjih materialnih
stroskov, ki jih krije narocnik:

e potnih stroSkov tolmaca, v kolikor poteka tolmacenje izven Ljubljane in

e stroskov nocitev tolmaca ne glede ali tolmacenje poteka v Sloveniji ali v tujini, pod
pogojem, da nocitev tolmaca narocnik izrecno zahteva.

Ce naroénik sam organizira ali poskrbi za prevoz tolmaca, izvajalec ni upravi¢en do placila teh
stroskov. V nasprotnem primeru je izvajalec upravi¢en tudi do povracila potnih stroskov,
nastalih v zvezi z opravljanjem dela, skladno z dolo¢bami Zakona o visini povracil v zvezi z
delom in nekaterih drugih prejemkov (ZPSDP). Pri tem se izvajalcu prizna kilometrina v visini
15% cene neosvinéenega motornega bencina — 95 oktanov, ki velja na dan izvedbe potovanja,
pri cemer se praviloma prizna razdalja na relaciji od Ljubljane do kraja izvajanja in nazaj,
izmerjena preko spletne aplikacije za Nacrtovanje poti, objavljene na spletnem portalu
Prometno-informacijskega centra za drZavne ceste. Vsi ostali potni stroski (parkirnina, cestnina
v tujini, stroski prevoznih sredstev, racuni hotelov, ipd.) se izvajalcu povrnejo le, Ce izvajalec k
racunu predlozZi pisna dokazila o njihovi visini (racun oziroma potrdilo o placilu).

5. Kakovost opravljenih storitev

Pri izvedbi razpisanih storitev je izvajalec dolzan:

- zagotoviti kakovostno izvedbo prevodov, lektoriranj in tolmacenj za vse zahtevane tuje
jezike, in sicer s poznavanjem specificnega izrazoslovja s strokovnih podrocij prometa,
telekomunikacij, gradbenistva, cestogradnje, managementa, finan¢nega poslovanja in
prava.

- podajati narocniku strokovna mnenja in priporocila;
- opravljati predmetne storitve v skladu z navodili naro¢nika in v dogovorjenih rokih;
- predmetne storitve opravljati kot dober strokovnjak;

- narocCnika sproti in pravo€asno obvescati o vsem, kar bi lahko vplivalo na opravljanje
predmetnih storitev;

- kot poslovno skrivnost varovati vse podatke, s katerimi se seznani pri opravljanju
predmetnih storitev, vec¢ c¢as trajanja te pogodbe in po njenem prenehanju.
Nekvalitetno, nestrokovno, nepravocasno izvajanje storitev se Steje za krSitev
pogodbe, zaradi katere je mogoce odstopiti od pogodbe.

Za nestrokovno in nekvalitetno storitev se Steje zlasti:
- napacna raba terminologije,

- nekonsistentna raba terminologije,
- pravopisne/slovni¢ne napake,
- izvajanje storitve s t.i. »google translate« prevajalnikom oz. podobnim prevajalnikom.
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Izvajalec storitve mora za vsako posamicno narocilo navesti ime in priimek avtorja, ki je opravil
posamezno storitev. Pri prevodu mora izvajalec navesti tudi ime lektorja, ki je besedilo
lektoriral. Navedeno ime je sestavni del opravljene storitve. Ce imena ni, naroénik pozove
izvajalca, da podatek dopolni. Ce tega ne naredi, se $teje, da opravljena storitev ni ustrezno
opravljena, narocnik pa si pridrzuje pravico do neplacila ra¢una.

6. Evidence opravljenih storitev

Izvajalec poroca o opravljenih storitvah sprotno, mese¢no ali po posebni zahtevi pooblas¢ene
osebe narocnika.

Izvajalec je dolZan voditi dokumentacijo o opravljenih prevajalskih in lektorskih storitvah v pisni
in elektronski obliki. Dokumentacija mora biti sproti urejena tako, da je mozen takojsnji
pregled nad dejanskim stanjem realizacije storitev kot tudi posameznega narocila v teku.

Izvajalec mora navesti imena prevajalcev in lektorjev z navedbo tujih jezikov, ki jih pokriva
posamezni delavec, njegovo izobrazbo ter delovne izkuSnje v letih. Minimalno Stevilo let
delovnih izkuSenj je tri leta.

Izvajalec mora v seznam kadrov za posamezen sklop oz. posamezen jezik prevoda navesti
najmanj po dva izvajalca za posamezen jezik oz. opravilo (priloga seznam prevajalcev).

Izvajalec ima pravico do zamenjave posameznega osebja, ki ga je navedel v ponudbeni
dokumentaciji, ob prehodni pisni najavi narocniku in po pridobitvi pisnega soglasja narocnika.

Narocnik si pridrzuje pravico, da od izvajalca zahteva takojSnjo zamenjavo neustreznega kadra.

Il. PONUDBENI PREDRACUN

Ponudbena predracuna za oba sklopa sta v prilogi Poglavja 2.
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lil. PODATKI O PONUDNIKU
Predmet javnega narocila: Prevajalske storitve in lektoriranje

Int. $t. narocila pri naro¢niku: 000276/2025

Podatki o ponudniku

Naziv PONUANIKA/IZVAJAICA: ...voviecrie ettt sttt s s st et sas s s et st saesnas s eben
Odgovorna oseba za podpis POOADE: ........ceoiirieietee e e
SKIBNIK POZOADE: ...t e st s e e bbbt ebe sbe s e e e e e abees
€-NASIoV SKrbNika POBOADE: ... e sttt sre e e nennee
Telefon skrbnika POGOADE: ...ttt et e s teste et st st e sesaentenes
Mati¢na $tevilka (ali EMSO za S.p.): weeeeeeeeveveee e Davcna stevilka ...ccccceeeeieiereeeeee

Transakcijski racun na katerega bo naroc¢nik placeval izvedene pogodbene obveznosti:

Steje se, da je bilo kakr$nokoli sporotilo v zvezi s predmetnim javnim naroéilom pravilno
naslovljeno na ponudnika, ¢e je bilo poslano na kateregakoli od vpisanih kontaktnih
podatkov (npr. poziv na pojasnilo):

o] a1 =1 = e 1] o - TSRS

€-Naslov kontaktne 0SEDE iN TRIETON: .....ooeiiee ettt s et e s re st saaessreene

Datum: Podpis:

DRUZBA ZA AVTOCESTE V REPUBLIKI SLOVENUI
DARS d. d.



